 教学设备使用保管制度
1、 教学设备使用前必须制定操作规程和日常维护工作制度，使用时必须按操作规程操作，不熟悉仪器性能，没有掌握操作规程者不得开机。
2、 教学设备使用科室，应指定实验管理人员专人负责设备的管理，包括科室设备台账、各台设备的配件附件管理、设备的日常维护检查。如实验人员工作调动，应办理移交手续。
3、 实验管理人员应做好设备日常的使用保养工作，保持设备的清洁。使用完毕后，应将各种附件妥善放置，不能遗失。
4、 建立使用登记本（卡），对开机情况、使用情况、出现的问题以及日常维护进行详细登记。
5、 实验教学人员在教学设备使用过程中不能离开工作岗位，如发生故障后应立即停机，切断电源，并停止使用；同时挂上“故障”标记牌，以防他人误用。由技术人员负责检修，操作人员不得擅自拆卸或者检修，故障排除以后方能继续使用。
6、 实验管理人员在下班前应按规定顺序关机，并切断电源、水源，以免发生意外事故。需连续工作的设备，应做好交接班工作。
7、 实验人员要精心爱护设备，不得违章操作，如违章操作造成设备人为责任性损坏，要立即报告科室主任及教务处、国有资产管理处。
